S6: 516/QD-TTPVHCC; 17/04/2026; 16:54:50;

PHU LUC 02

QUY TRINH NOQI BO - QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC LINH VUC QUAN
TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN THUQC THAM PHAM
VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyér dinhsé  /OP-TTPVHCC ngay  thdng  ndam 2026 cua
Gidm doc Trung tdm phyc vy hanh chinh cong Thanh pho)

I. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia Cha tich UBND Thanh
phé (03 TTHC)

1. Thu hdi chitng chi hanh nghé Quan tai vién trong trwdong hep thdi hanh nghé Quan tai
vién theo nguyén veng ca nhan (Ma 1.014965)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thic thu hoi chiing chi hanh nghé Quan tai vién
trong trudng hop théi hanh nghé Quan tai vién theo nguyén vong ca nhan.

Pham vi: Ap dung ddi véi ca nhan c6 nguyén vong thu hoi chimg chi hanh nghé Quan
tai vién trong truong hop théi hanh nghé Quan tai vién

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophéply

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014; Luat Phyc hoi pha san s6 142/2025/QH15

- Nghi dinh s6 22/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé didu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san;
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 caa Chinh phu stra ddi, b sung mét sé
diéu caa cac Nghi dinh thudc linh vuc b trg tu phap;

- Thong tu sb 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B9 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé, hoat
dong quan ly, thanh ly tai san; & phi cip chiing chi hanh nghé quan tai vién.

- Nghi dinh sb 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phép thi hanh Luat Phuc hdi, pha san va Quan tai vién va hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh sé 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong
bd danh muc thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, b6 sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thuoc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Tu phap;

- Quyét dinh s6 431/QD-TTPVHCC ngay 02/4/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bd sung
linh vyc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san thuéc pham vi chic niang
quan ly caa So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao




Pon dé nghi thu hoi ching chi hanh nghé Quan

1 | tai vién theo Mau TP-QTV-03 ban hanh kém X
theo Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP
Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
Khoéng quy dinh

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16

3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

3.6 | Phi/Lé phi
Khoéng quy dinh

3.7 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc

R Tréch . 2 x .
TT Trinh tw ic Thoi gian Bieu mau/Ket qua
nhiém
A A A A R A Gio hanh

B1 | Cong dan nop ho so Cong dan chinh
-.T.m(‘)’ng’] hop ho so du diéu kién - Gidy tiép nhan hd
giai quyet, cong phfrc bo phén mot so va hen ngay tra két
cua lap Giay ti’ép nhan ho S0 Ve:1 qua (mau sb 01);
hen ngay tra két qua; Chuyén ho y o
so cho co quan c6 tham quyén giai - Phiéu yéu cau b(j)
quyét. (Chuyén ddng thoi dén sung, hoan thién ho
Truéng phong) Congchuc | 1/2ngay | so (mauso 02);

B2 . . b6 phén - £ \ TRy
- Truong hop ho so chua day du, | met cira - Ph'el_J tr choi tiep
chinh xac, cong chuc tiép nhan nhan giai quyet ho so
huéng dan b sung, hoan thién hd (mau so 03).
so theo quy dinh; - Phiéu kiém soat qué
- Trudng hop hd so khong du diéu trinh giai quyet ho so
kién giai quyét, cong chac tiép (mau so 05) (Ap
nhan phai néu rd |y do theo mau dung véi truong hop
Phiéu tir chdi giai quyét hd so. Xt ly ho so tryc tiep)




B3

Truong phong Bé tro tu phap
chuyén hé so dén cong chic giai
quyét

Trudng
phong B
trg tu phap

01 ngay

B4

Tham dinh ho so: Cong chuc giai
quyét ho so tién hanh xem xét, du
thao van ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Cong chuc
giai quyét
ho so

04 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh

- Truong hop hd so
chua hodac khong du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thien hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod
SO.

- Truong hop cham,
mudn:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so:

+ Ho so trinh UBND

Thanh phd xem xét
quyét dinh

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
trinh 1anh dao S¢ phé duyét hoac
ky van ban giai quyét (Truong hop
duoc uy quyén)

Lanh dao
Phong

02 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so:




+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thien hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod
SO.

- Truong hop cham,
mudn:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so:

+ Hd so trinh UBND

Thanh phd xem xét
quyét dinh

+ Phiéu xin 15i.

- Lanh dao S& xét duyét ho so:

+ Ky van ban trinh UBND Thanh

hé xem xét quyét dinh hoic ky cong chic - Ho so trinh UBND
"in bin gisi Gyl (trudng | giai quyét Thanh phé xem xét
noc Thanh ph o qu n) 9 1P| 16 softanh quyet dinh hodc QP
B6 - pho Uy quye dao 02ngay | cip CC hanh nghé
+ Ky vin ban tir chdi giai quyét hd Phong/la[]h Quan tai vién
so (truong hop hd so khong du | 480 S¢/van _VVin ban tir chéi
didu kién giai quyét) thu
Hé thdng chuyén dén van thu
Van thu phat hanh van ban (gui | Cong chirc - Ho so;
BND Thanh phé dong thoi | giai quyé e
57 U DT a 7|O 0 d‘o g tA ol giai quyet 1/2 ngay _ Phiéu kidm soat qua
chuyén dén Truong phong, cOng | hd so/vin Hinh gidi quvét ha
chirc tham muru); Chuyén van ban thu glal quyet ho

tir chdi giai quyét (néu co) dén

S0;




Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong.

- Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh

- Vin ban tur chéi.

Quyét dinh cip CC

UBND Thanh phb xem xét, ky vian |  UBND hanh nghé Quan tai
B8 s . g . £ A X
ban giai quyét Thanh pho vien  (kem  theo
Chung chi)
Van thu,
. . + . |cong chirc 05 ngay
V? g pl}onfg UBN Dth?nh 1?}10 91 ohong Quyét dinh cip CC
ket qua ban dién tw, ban giay den A . A Y s
A N . chuyén hanh nghé Quan tai
B9 | Trung tdm phuc vu hanh chinh N . .A X
R P , ] . |mdén  van vien  (kem  theo
cong (dé tra ket qua), So Tu phap . , ,
(dé L ho s0) phong Chung chi)
UBND
Thanh phé
Trung tam Quyét dinh cap CC
o o phuc vy hanh nghé Quan tai
BI0 | Trd ket qua cho cong dan hanh chinh vien  (kém  theo
cbng Chung chi)
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vian phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s 65/2026/ND-CP




Mau TP-QTV-03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Aon ‘ PON PE NGHI ‘
- THU HOI CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
Kinh @l

TOIten 1z oo, Gidi tinh (1) oo
Ngay, thang, nam sinh:......... [oveerin oveernans Noi sinh (2):.ccceevieeiieieeieenee.
NOT thuONZ 1T (3): weeeieieeie ettt
NOT G NN AT (4) i
S8 QBN thOAT (5):..veveeveeeeeeeeeeeeeee e,
Dia chi thu dign tlr (6) . ...ooeiiiiiieeeee s
S6 Thé can cude/ S6 Thé can cudc cong dan/ S6 dinh danh ca nhan/S6 Ho chiéu: .............. Ngay,
thang, nam cap (7):........ [veeunn [veenn. Noi cap (8): ...
Dan toc (9):uveeeeieeeieeeeeeee Ton g1do (10): ceeeeiieieeeee e
Di duoc cip ching chi hanh nghé Quan tai vién sb...... do...... cAp ngdy..../...... /oo
Qua trinh hanh nghé Quan tai vién tir khi dugc cdp ching chi dénnay:...........ccccoecvvverrrennn.

T6i lam don nay dé nghi duoc thu hdi chimg chi hanh nghé Quan tai vién vi 1y

4 Lo ST To61i cam doan da thuc
hién dﬁy da nghia vy, trach nhiém cia Quan tai vién va cac nghia vy, trach nhiém khéc theo quy
dinh cua phap luat.

T6i cam doan nhiing thong tin cung cp néu trén 14 ding sy that; néu sai t6i xin chiu toan bd
trach nhiém theo quy dinh cta phap luat.

Xac nhan cia Doanh nghiép quanly, ... ngay.... thang... nam.......
thanh ly tai san (11) Nguwoi dé nghi

(chit ky/chit ky s6, ho tén ciia nguoi xdc (Chit ky/chit ky 50, ho ten)

nhén; dau/chit ky sé ciia doanh nghiép)

Ghi cha:

1. Céc thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10):

- Truong hop ndp hc‘ﬂ)‘ SO truc tgyén:N cac thong tin dugc khai thac tir Co s¢ dir licu guéc gia vé
dan cu dé ty dong dién vao bi€éu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai.

Néu cac thong tin khong duoc tw dong dién vao biéu miu thi nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
ké khai day du.



- Truong hop ndp hd so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién thu tuc hanh
chinh ké khai dy du trong biéu mau.

2. Thong tin sb (11): Truong hop Quan tai vién hanh nghé véi tu cach ¢4 nhan thi khéng c6 xac
nhén nay.

3. Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoti dugce str dung dé xay dung biéu mAu dién tir trong
tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cép dich vu cong truc tuyén.



2. CAp lai chitng chi hanh nghé Quan tai vién trong truong hep bi thu hdi chirng chi hanh
nghé (Ma 1.014966)

Muc dich: Quy dinh trinh tuw va cach thtc cip lai ching chi hanh nghé Quan tai vién
trong trudng hop bi thu hdi chietng chi hanh nghé.

Pham vi: Ap dung ddi véi trudng hop nguoi da bi thu hoi ching chi hanh nghé Quan tai
2 | vién dép tng du céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va ly do bi thu héi ching chi
khong con.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat Phé& san ngay 19 thang 6 nam 2014; Luat Phyc hoi pha san s6 142/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 22/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sira ddi, b sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Thong tu sb6 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé, hoat
dong quan ly, thanh ly tai san; & phi cap chting chi hanh nghé quan tai vién;

- Nghi dinh sb 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat Phuc hoi, pha san va Quan tai vién va hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC quy dinh muc thu, mién mot s6 khoan phi, & phi nham
hd trg cho doanh nghiép, ngudi dan;

- Quyét dinh sé 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 ciia Bo trusng Bo Tu phap vé viéc cong
bé danh myc thu tyc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thudc pham vi chtc nang quan ly caa Bo Tu phap;

- Quyét dinh s6 431/QB-TTPVHCC ngay 02/4/2026 cua Trung tam phuc vy hanh chinh
cdng vé viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwgc stra doi, bd sung
linh vyc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san thuoc pham vi chic niang
quan ly caa So Tu phap thanh phd Ha Noi.

A Ban
3.2 Thanh phin h so 2 Ban sao
chinh

Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé Quan tai
vién theo Mau TP-QTV-04 va 02 anh mau c¢& 3cm
x 4cm dugc chup khong qua 06 thang trudc ngay
nop ho so




Giay to ching minh du diéu kién cap lai ching chi
hanh nghé Quan tai vién

Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

Ngudi da bi thu hdi ching chi hanh nghé Quan tai vién dap ung du cac tiéu chuan, diéu
kién quy dinh tai Diéu 5 cua Nghi dinh nay va ly do bi thu héi chting chi khdng con.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/Lé phi
Khoéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Trach Thoi .z . .
TT Trinh tw ic not Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
Gio
B1 | Cong dan nop hod so Cong dan hanh
chinh
-_T_m(‘)’ng hop ho so du diéu kién - Gidy tiép nhan hd so
giai quyet, cong chac bo phan mot va hen ngay tra két qua
cua lap Gi.:aytiép nhan h() 50 va hen (miu sé 01);
ngay tra két qua; Chuyén ho so cho . . i
co quan c6 tham quyén giai quyét. . , - Phiéu yéu cau bo
\ . . Cong chuac > sn thian ha
5o | (Chuyén dong thoi dén Trusng | | - thn anrAt 1/2 ngay sung, hoan thi¢n ho so
ctra
- Truong hop hd so chua day du, - Phieu tur choi tiep
chinh xac, cong chuc tiép nhan nhan giai quyet ho so
huéng dan b sung, hoan thién ho (mau s6 03).
0 theo quy dinh; - Phiéu kiém soét qua
- Truong hop hd so khong du didu trinh giai quyet ho so
kién giai quyét, cong chic tiép (mau so 05) (Ap dung




nhan phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so.

B3

Truong phong Bo tro tu phap
chuyén hd so dén cong chirc giai
quyét

Truong
phong B6 tro
tu phap

Vvéi trudng hop xir Iy ho
so truc tiép)

B4

Tham dinh ho so: Cong chuc giai
quyét hd so tién hanh xem xét, dy
thao van ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Cong chuc
giai quyét hd
SO

02 ngay

- Truong hop hé so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Ho so trinh LD S&
xem xét quyét dinh

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién
hd so hoic Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
trinh 1anh dao S¢ phé duyét hoac ky
van ban giai quyét (Truong hop
dugc uy quyén)

Lanh dao
Phong

02 ngay

- Truong hop ho so du
diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so;

+ Hd so trinh Lanh dao
S& xem xét quyét dinh

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:




+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién
hé so hodc Phiéu tir
chbi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Phiéu xin 13i.

- Lanh dao S& xét duyét ho so:

+ Ky van ban giai quyét (treong | COng chic
hop duoc Thanh phd uy quyén) giai quyet ho - QD cép CC hanh nghé
, ., | so/lanhdao .v | Quan tai vién
B6 | ¢ Ky van ban tir chéi giai quyét hd Phong/lanh 01ngay | ©
so (truong hop ho so khong di diéu dao S&/vin - Vian ban tir choi
kién giai quyét) thu
Hé thdng chuyén dén vin thu
Cong chirc - QD cap CC hanh nghé
B7 | - Van thu phét hanh giai quyét hd | 1/2 ngay | Quan tai vién
so/van thu - Vin ban tir chéi
Quyét dinh cap CC
Trung tam hanh nghé Quan tai
B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh vién (kem theo Chuang
chinh cbng chi) hoac Van ban tu

chbi

Biéu miu

Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugce ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ciia Vin phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s 65/2026/ND-CP




N ] Mau TP-QTV-04
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP LAl CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
Anh (Dung cho trudng hop da bi thu hdi ching chi hanh nghé Quan tai vién)
3x4
Kinh guric. ..o
| THONG TIN CA NHAN
TOItEN 1A% ... Gidi tinh (1):.....ooeeeeeinnn.,
Ngay, thang, ndm sinh:...... [ucin.. [uvininn Noisinh (2):.eeieiiiiiiiiii e
NOT O thuONG trU (3): .o e e
NOT O NN TAT (4): e e
SO AN 0T (5): .ot
Dia chi thu digN tr (6): ..o e

Ngay, thang, nam cap (7): ....... [ovevoid i

NOT CAP (8): ettt e

DaANtOC (9)ieniieii e Ton gido (10):...cvevieiiiieieiee,

Pi duoc cap chang chi hanh nghé Quan tai vién so: ............... ngay ..../.../... do...... cap.
D3 bi thu hoi chitng chi hanh nghé Quan tai vién theo Quyét dinh s6 ...... ngdy .../.../... cia
.......... Iy dothuhOi ..oevvenii e,

1. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN (11) (tinh tir thoi diém dugc cap ching chi
hanh nghé Quan tai vién cho dén nay)
Thaoi gian Chuc danh, chac vy, cdng | Tén co quan, to chuc, | Ghi chd
(te.../../...dén.../...]1..) viéc duoc giao don vi

II1. PA BI KET AN (tinh tir thoi diém dwoc cap chiing chi hanh nghé Quadn tai vién cho dén
nay)

(Ghi day du cac t6i danh, so va ngay ra ban an, ké ca trong truong hop da duoc x6a an tich;
néu khong co thi ghi “Khong co”)

IV. PA BI XU' LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH CHINH (tinh tir thoi
diém duot cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién cho déen nay) )
(Ghi day du cac hinh thic va thoi gian bi xir ly ky lugt, ap dung bién phap xu ly hanh chinh; neu
khong co thi ghi “Khong co”)

Tai thoi diém 1am don nay, 1y do bi thu hoi chimg chi hanh nghé Quan tai vién khdng con (ghi
rd tai sao va giay to ching minh 12 gi)........coovvvivniininnn, R

T6i lam don nay d€ nghi dugc cap lai ching chi hanh nghe Quan tai vién.

Du kién dang ky hanh nghe: (12).......cccoooiiiiiiiiiiiiie e



T6i xin cam doan tuan thii c&c nguyén tic hanh nghé quan ly, thanh ly tai san, thuc hién day du
cac quyén va nghia vu ctia Quan tai vién theo quy dinh caa phap luat.

Ho so fié nghi cap lai ching chi, hanh nghé Quan tai sy NGAY... thang... nam...
vién gom co: Nguoi dé nghi
Lo (Char ky/chir ky so, ho tén)
2n e

B

Ao

Dttt

Ghi chu:

1. Cac thang tin s D), (2, (3), @), (5), (6), (7). (8), (9), (10):

- Truong hop nop ho so truc tuyen cac thong tin dugc khai thac tir Co so dit liu quoc gia vé
dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, ngudi thuc hién thu tuc hanh chinh khdng can ké khai.
Néu cac thong tin khong duoc ty dong dién vao biéu mau thi ngudi thuc hién thu tuc hanh chinh
ké khai day du.

- Truong hop nop ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thyc hién thi tyc hanh
chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Thong tin s6 (11): Nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai qua trinh hoat dong cua ban
than twong ang voi dbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh 1a: luat su; kiém toéan vién hozc
ngudi cé trinh do cir nhan hoic thac si hoac tién si vé mot trong cac chuyén nganh luat, kinh té,
ké toan, tai chinh, ngan hang va c6 thoi gian cong tac tir da 05 ndm trd 1én trong linh vuc dugc
dao tao va giri kém theo cac gidy to ching minh qua trinh hoat dong cua ban than.

3. Thong tin sb (12): Ghi rd du kién dang ky hanh nghé véi tu cach ¢4 nhan hoic hanh nghé
trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san. Néu hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh
ly tai san thi ghi rd thanh Iap hodc tham gia thanh lap hodc lam viéc theo hop déng

4. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc su dung dé xay dung biéu mau dién tur twong
tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vy cdng truc tuyén.



3. Cip chitng chi hanh nghé Quan tai vién déi véi ngudi dé nghi & luat sw nwéc ngoai, kiém
toan vién la nguwoi nwéc ngoai (Ma 1.002681)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh, dé nghi cap chiing chi hanh nghé
Quan tai vién caa luat su nudc ngoai di duoc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
1 | Nam theo quy dinh caa phép luat vé luat su, kiém toan vién 13 ngudi nudc ngoai theo quy
dinh caa phap luat vé kiém toan mudn hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san thi lap hd so
dé nghi cp chiing chi hanh nghé Quan tai vién.

Pham vi: Ap dung ddi vai ca nhan Ia luat su nudc ngoai, kiém toan vién 1 nguoi nudc
ngoai du diéu kién Cap ching chi hanh nghé Quan tai vién trén dia ban thanh phd; cong
2 | chtrc S¢ Tu phap, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC theo thong bao cua cap c6 tham quyén (sau day goi chung la Bo
phan Mot cura) va cong chirc B6 phan Mot cira, cong chirc, ngudi lao dong

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphéply

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014,

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb dicu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san;
- Nghi dinh s6 112/2025/NB-CP ngay 29/5/2025 cia Chinh phu sta doi, bo sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc b tro tu phap;

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh Iy tai san; 1& phi cap chtng chi hanh nghé
quan tai vién.

- Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phap thi hanh Luat Phuc hdi, pha san va Quan tai vién va hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh s6 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong
bé danh muc thi tuc hanh chinh duoc sira doi, b sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thuoc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Tu phap;

- Quyét dinh s6 431/QB-TTPVHCC ngay 02/4/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bd sung
linh vyc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san thuéc pham vi chic ning
quan ly cua S& Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Pon dé nghi cap chiing chi hanh nghé Quan
1 | tai vién theo Mau TP-QTV- 02 ban hanh kém X
theo Nghi dinh sé 65/2026/ND-CP;




Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoac ban
sao c6 chirng thuc hoac ban chinh dién tir hoac
ban sao dién tur tir s6 gbc hoic ban sao dién tir
c6 chung thuc tir ban chinh cua gidy phép
hanh nghé luat su tai Viét Nam ddi vai luat su
nuGc Ngoai, gidy chung nhan ding ky hanh
nghé kiém toan d6i véi kiém toan vién la
nguoi nudc Ngoai;

Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban
sao cO ching thuc hoac ban chinh dién tir hoac
ban sao dién tu tr s6 géc hoac ban sao dién twr X
c6 chiing thuc tir ban chinh cua gidy ching
nhan bdi dudng nghé Quan tai vién

2 anh mau ¢& 3 cm x 4 cm trong thoi han
khong qua sau (06) thang tinh dén ngay nop X
ho so

Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
Cac truong hop khong duoc cap chiing chi hanh nghé Quan tai vién:

- Nguoi dang bi truy ctiu trach nhiém hinh sy; nguoi da bi két an nhung chua dugc xda
an tich; nguoi dang bi 4p dung bién phap xu ly hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi
tran, dua vao co so gido duc ba budc, dua vao co so cai nghién bat budc;

- nguoi bi mat nang luc hanh vi dan su, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoic c6 kho
khan trong nhén thic, lam cha hanh vi;

- Luat su, kiém toan vién bi thu hdi chtng chi hanh nghé do vi pham phép luat ma chua
hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyét dinh thu hdi ching chi hanh nghé c6 hiéu luc thi
hanh;

- Nguoi bi cAm hanh nghé luat su, kiém toan vién theo ban an, quyét dinh da c6 hiéu lyc
phép luat caa Toa an.

3.3

S6 lrong hd so

01 b9

3.4

Thaoi gian xi ly

06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1&

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

3.6

Phi/L¢ phi




Phi: 800.000 dong/hd so. (4p dung mic phi 400.000 dong/hé so ké tir ngay 01/7/2025

dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC)

Lé& phi: 100.000 ddng/hd so

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
R Tréch . 2 x .

TT Trinh tw ic Thoi gian Bieu mau/Ket qua

nhiém

B1 | Céng dan nop ho so Cong dan | Gio hanh chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so: ‘

- HO so theo muc 3.2;
- Truong hop hé so di diéu kién o
giai quyét, cong chuc bo phan - Giay tiep nhan f‘o S0
mot ctra lap Gidy tiép nhan hd vaqhen: ngay tra ket
so va hen ngay tra két qua; qua (mau so 01);
Chuyén hd so cho co quan c6 _ Phidu yéu ciu b
th‘ﬁm quyén’giéi quyet. (Chuyeén sung, hoan thién hd
dong thoi dén Truong phong) Cong chuc so (mAu s6 02);

B2 - Truong hop ho so chua day du, béAph%n . - Phiéu tir chéi tiép
chinh x4c, cong chuc tiép nhan | Mot cua 1/2 ngay nhan giai quyét hd so
huéng dan bd sung, hoan thién (m.?lu s 03).
hd so theo quy dinh;

‘ . o - Phiéu kiém soat qua
- Truong hop ho so khong du trinh giai quyét hd so
diéu kién giai quyet, cong chuc (mAu s6 05) (Ap dung
tiép nhan phai néu rd ly do theo V6i truang hop it Iy
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd hd so truc tiéb)
50. '
Truong phong Bo tro tu phap | Truong

B3 | chuyén hd so dén cong chiic giai | phong B6

quyét tro tu phap
- Truong hop ho so
du diéu kién:
+ Phiéu kiém soét qué
Thém dinh hd so: Cong chuc | . trinh giai quyetho so;
iai quyét hé so tién hanh xem | <°"9 chuc 5

B4 |9 3 th e e | giai quyét Olngay |+ Ho so trinh UBND

xet, du thao van ban, trinh lan hd so Thanh phd xem xét

dao Phong phé duyét.

quyét dinh

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:




+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thien hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phé xem xét
quyét dinh

B5

Lanh dao Phong xem xét hd so,
trinh 1anh dao S& phé duyét
hoic ky van ban giai quyét
(Trudng hop dugc uy quyén)

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phé xem xét
quyét dinh

- Truong hop hé so
chua hodc khong du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so;

+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thign hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soét qué
trinh giai quyét ho so;




+ Ho so trinh UBND
Thanh phé xem xét
quyét dinh

+ Phiéu xin 15i.

- Lanh dao S& xét duyét ho so:

+ Ky van ban trinh UBND

Thanh phé xem xét quyét dinh | COng chuc - Hb so trinh UBND
hode ky van ban giai quyét | 9lal quyet Thanh phd xem xét
(trwong hop dugc Thanh phd uy | "o so/lanh quyét dinh hoic Qb
B6 | quyén) dao "2 ngay cdp CC hanh nghé
, | Phong/lanh Quan tai vién
+ Ky véan ban tur choi giai quyet | a0 So/vin
hé so (truong hop hd so khong thu - Van ban tir chdi
du diéu kién giai quyét)
Hé thdng chuyén dén vin thu
-Hb SO;
- Van thu phat hanh van bén o o
(i UBND Thanh phé déng | . - Phicu kiem sodt qua
thoi chuyén dén Truong phong, | ~on9 % trinh giai quyet ho so;
B7 | cong chirc tham muu); Chuyén giai uyet 1/2 nga A
ong chue tham muu); CAUYEN |- o an gay - Hd so trinh UBND
van b’an tur choi giai quyet (l:leu thur Thanh phé xem xét
cd) den Trung tdm phuc vu hanh quyét dinh
chinh céng.
- Vin ban tir chdi.
Quyét dinh cap CC
UBND Thanh phé xem xét, ky | UBND . hanh nghé Quan tai
B8 e . X X £ 2 ngay - A
van ban giai quyet Thanh pho vien  (kem  theo
Chung chi)
Van thu,
< N . < | cbng chac
h BND Thanh ph R L. .
VW"‘.“P Onfg U N , ar} P;O phong Quyet dinh cap CC
gui ket qua ban dién tu, ban giay A s A o xs
£ A X chuyén . hanh nghé Quan tai
B9 | dén Trung tdm phuc vu hanh N 1/2 ngay . A
. K P . .| moén van vien  (kem  theo
chinh cong (dé tra két qua), So . , )
Tur phép (dé Iuu hd so) phong Chung chi)
phap (e i o s UBND
Thanh phé
Trung tam Quyét dinh cap CC
o o phuc vu hanh nghé Quan tai
B10 | Tra két qua cho cong dan hanh chinh vien  (kém  theo

cong

Churng chi)




Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 cta Vin phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghj dinh s6 112/2025/ND-CP

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP




N ] Mau TP-QTV-02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Anh CAP CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
3x4 (Dung cho nguoi de nghi la ludt su nwoc ngoai, Kiém todn vién la nguoi

nwdc ngoai)

Kinh giric. ..o
Toiténla: ... Giditinh:...............
Ngay, thang, nam sinh:....... N [oviiininnn Noisinh:....ooooviiiiiiiiiin.,
QUOBC BICR: e
NOL G NN BaL: o e e
S6 dién thogiz.......cccceeeeeeeeeeiiiii, Dia chi thu dién tir:..............ceeen.
SOHOChibu:. ... Ngay, thang, nim cap: ....... foi... [oin..
NOT CAP: e
Du kién dang ky hanh nghé (1): ....oovnieii e
Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam/Ching chi kiém toan vién sé:
........................................................ Ngay, thang, nim cap: ....../....../.........
Pang lam viéc tai to chirc hanh nghé luat su/doanh nghiép kiém toan:
N o
DA CNI U SO o
SO dien thoai:.......oevvveeeeeiiniin, Dia chithu dién to.......coovvveeeeein,

T6i dé nghi dwgc cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién. Toi xin cam doan tun thi c4c nguyén
tac hanh nghé quan ly, thanh ly tai san, thuc hién day dua cac quyén va nghia vu cua Quan tai
vién do phap luat quy dinh.

Ho so dé nghi cdp chung chi hanh nghé quantai ... , ngay... thang... nam...
vién gém co: Nguoi dé nghi
L (Chit kyich ky s6, ho tén)
e

R N

oo

R

Ghi chu:

Thong tin s6 (1): Ghi rd dy kién dang ky hanh nghé véi tu cach cé nhan hogc hanh nghé trong
doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san. Neu hanh nghe trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai
san thi ghi rd thanh 1ap hoac tham gia thanh 1ap hoac lam viéc theo hop dong.



I1. Danh muc thi tuc hanh chinh thugc tham quyeén giai quyét cia Sé' Tw phap Thanh phé
(07 TTHC)

1. Cap ching chi hanh nghé Quan tai vién déi véi ngwoi dé nghi 1a cong dan Viét Nam (Ma
2.001130)

1

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, dé nghi cap chiing chi hanh nghé
Quan tai vién

Pham vi: Ap dung ddi véi ca nhan du diéu kién Cap chung chi hanh nghé Quan tai vién
trén dia ban thanh phd; céng chuc So Tu phap, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong, Dia
diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo thong bao cua cip cd thim quyén
(sau day goi chung la Bo phan Mot ctra) va cong chic Bo phan Mot cira, cong chue,
nguoi lao dong

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014,

- Nghi dinh s6 22/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sira ddi, b sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Théng tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 caa Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé, hoat
dong quan ly, thanh ly tai san; & phi cap ching chi hanh nghé quan tai vién.

- Nghi dinh sb 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat Phuc hoi, pha san va Quan tai vién va hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh sé 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 ciia Bo trusng Bo Tu phap vé viéc cong
b6 danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira d6i, bd sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thudc pham vi chtc nang quan ly caa Bo Tu phap

- Quyét dinh s6 656/QD-UBND ngay 10/02/2026 vé viéc uy quyén cho Giam déc S Tu
phap thanh phé Ha Noi giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc tu phap thudc tham
quyén giai quyét cua Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé Ha Nai.

- Quyét dinh s6 431/QD-TTPVHCC ngay 02/4/2026 cua Trung tam phuc vy hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sta doi, bd sung
linh vyc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san thuéc pham vi chic niang
quan ly cua So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao




Pon dé nghi cap chiing chi hanh nghé Quan
tai vién theo Mau TP-QTV- 01 (dbi véi
ngudi dé nghi 1a cong dan Viét Nam) ban X
hanh kém theo Nghi dinh s 65/2025/Nb-
CP

Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoic
ban sao dién tir hoic ban sao dién tur tir s6
gdc hodc ban sao dién tir co chung thuc tir
ban chinh hoac ban sao ¢ chung thuc The
luat su ddi vai luat sw; Chirng chi kiém toan X
vién d6i vai kiém toéan vién; bang cir nhan
luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang
dbi v6i ngudi ¢ trinh do cir nhan luat, kinh
té, ké toan, tai chinh, ngan hang;

Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoic
ban sao dién tir hoac ban sao dién tur tir s6
gbc hoic ban sao dién tir cd chung thuc tur
ban chinh hoac ban sao cé chiing thuc Gidy
to chiing minh ¢ it nhat 05 nam kinh X
nghiém trong linh vuc dugc dao tao c6 xac
nhan cta co quan, to chirc noi ngudi ¢d trinh
do cir nhan luat, kinh té, ké toan, tai chinh,
ngan hang lam viéc;

2 anh mau ¢& 3 cm x 4 cm trong thoi han
khong qué sau (06) thang tinh dén ngay nop X
ho so

Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:
Cac truong hop khong duoc cap ching chi hanh nghé Quan tai vién:

- Nguoi dang bi truy ctu trach nhiém hinh su; nguoi da bi két 4an nhung chwa duoc xda
an tich; nguoi dang bi 4p dung bién phap xu ly hanh chinh gido duc tai xa, phuwong, thi
tran, dwa vao co s gido duc bat budc, dua vao co so cai nghién bat budc;

- Nguoi bi mat nang Iyc hanh vi dan su, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hoac c6 kho
khan trong nhan thic, lam cha hanh vi;

- Nguoi dang 1a can bd, cong chuc, vién chuec, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khéc;
dang 14 si quan, quan nhan chuyén nghiép, cdng nhan, vién chiic qubc phong, ha si quan,
binh si trong cac co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; dang la si quan, ha si quan,
chién si, cong nhan trong co quan, don vi thuc Céng an nhan dan;

- Nguoi thuéc mét trong nhiing truong hop quy dinh tai diém nay ma chua hét thoi han
03 nam ké tir ngay quyét dinh ky luat cé hiéu lyc thi hanh: Can bo bi ky luat bang hinh
thire bai nhiém; cong chic, vién chie bi ky luat biang hinh thirc budc thdi viéc; sy quan,




quan nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién chizc Qudc phong, ha si quan, binh si trong
co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan bi ky luat bang hinh thie tudc danh hiéu quan
nhan hozc budc théi viéc; sy quan, ha sy quan, chién si, cong nhan trong co quan, don vi
thudc Cong an nhan dan bi ky luat bang hinh thirc tude danh hiéu Céng an nhan dan hoic
buoc thoi viéc;

- Luat su, kiém toan vién bi thu hdi ching chi hanh nghé do vi pham phép luat ma chua
hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyét dinh thu hdi chung chi hanh nghé c6 hiéu luc thi
hanh;

- Nguoi bi cdm hanh nghé luat su, kiém toan vién theo ban &n, quyét dinh da c6 hiéu lec
phap luat cua Toa an.

3.3 | So lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

3.6 | Phi/Lé phi
Phi: 800.000 dong/hd so. (4p dung mirc phi 400.000 dong/hé so ké tir ngay 01/7/2025
dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu sé 64/2025/TT-BTC)
L& phi: 100.000 ddng/hd so

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh ty TriCh Thoi gian Biéu miu/Két qua

nhiém

B1 | Céng dan nop ho so Ccongdan | Gio hanh chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diéu - Ho so theo myc 3.2;
kién giai quyét, cong chuc bo - Gidy tiép nhan hd
phan mot cua lap Giay tiep | Cong chuc so va hen ngay tra két

B2 | nhan o so va hen ngay tra két | g phan Y ngay qua (mau s 01);
qua; Chuyeén ho6 so cho coquan | mgt cia . o
cO tham quyén giai quyét. - Phicu yeu cau b6
(Chuyén dong thoi dén Truong sung, hoan thién ho
phong, cong chtc chuyén mon so (mau so 02);
dugc phén cong)




- Trudng hop hd so chua day
du, chinh xéc, cdng chuc tiép
nhan hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh;

- Truong hop hd so khong dua
diéu kién giai quyét, cong chirc
tiép nhan phai néu ré ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so.

- Phiéu tur chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(mAu s 03).

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so
(miu sé 05) (Ap
dung véi truong hop
xtur 1y hd so truc tiép)

Truéng phong Bo6 trg tu phap | Truong
B3 | chuyén hd so dén cong chac | phong B
giai quyét trg tu phap
- Truong hop ho so
du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so;
+ Hb so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh
- Truong hop ho so
chua hodc khong du
7 . diéu kién:
Tham dinh ho so: Cong chuc Cona chitc o
g | Oidi quyét hd so tién hanh xem iéigu & > o + Phieu kiem soat
xét, du thao van ban, trinh 1&nh g héqscz/ gay qua trinh giai quyet

dao Phong phé duyét.

ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thiégn hd so hoac
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
50.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO




+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh

B5

Lanh dao Phong xem Xét hd
s0, trinh Pho Giam déc Sé phu
trach

Lanh dao
Phong B6
tro Tu
phap

01 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thien hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod
SO.

- Truong hop cham,
mudn:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so:

+ Hd so trinh UBND

Thanh phd xem xét
quyét dinh

+ Phiéu xin 13i.

B6

Phé Giam dbc S¢ phu tréch
xem xét hd so trinh Giam déc
So.

Ph6 Giam
ddc So
phu trach

01 ngay

- Ho so trinh Giam
dbc S xem xét quyét
dinh hoic QP cip
CC hanh nghé Quan
tai vién

- Vin ban tur chdi




- HO so;

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho

57 quam_(qi_oc S(Z xem xét, ky van Glamq doc 01 ngay 50,
ban giai quyeét So ) )
- Quyet dinh cap
chang chi hanh nghé;
- Vin ban tir chdi.
-Ho SO,
- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho
- Van thu phat hanh van | COng chtic 507
Chuyén van ban tir chéi giai | giai quyét .
B p , , | 1 A, a4 J4
8 quyét (néu c6) dén Trung tam | hd so/vin 2 ngay - Quyet dinh cap CC?
phuc vu hanh chinh cong. thu hanh nghe Quan tai
viéen  (kém  theo
Chung chi)
- Vin ban tir choi.
Trung tam Quyét dinh cap CQ
phuc vu h?Anh ngh§ Quan tai
B9 | Tra két qua cho cong dan hanh VIen (kﬁem theo
chinh Chung chi)
cong Vin ban tir chéi
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vian phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh sb 65/2026/ND-CP




N ] Mau TP-QTV-01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Anh CAP CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
3x4 (Dung cho nguoi dé nghi 1a cdng dan Viét Nam)
Kinh gz, ..o

I. Thdng tin c& nhan
TOL N LA +evvee e, Gidi tinh (1):eeveveeeeeeeiii,
Ngay, thang, ndm sinh:...... [ucin.. [uvininn Noisinh (2):..ceieiiiiiiiiiiiiieeenn.
NOTthUONG T (3): et eee s

Noi G hien tai (4): ..o
SO GIEN th0AT (5): onininiiie e,
Dia chi thu dign tr (6): ..o e

Ngay, thang, nam cap (7): ....... YA Joaiaa.

NOT CAP (8): et
Dantoc (9):noveieiiiiieiee Ton gido (10): .o.ovviiiiiiiiiin,
Can ct khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sb 65/2026/ND-CP, t6i la:

o Luat su

0 Kiém toén vién o
0 Nguoi ¢6 trinh d6 cu nhan luat, kinh t€, ke toan, tai chinh, ngan hang va c6 kinh nghi¢m 05
nam tro I1én vé linh vuc dugc dao tao
Du kien dang ky hanh nghe: (11) .................... S PP PP
I1.QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN 2
| Théi gian P Chwc danh, chac vy, | Tén co quan, to chuc,
(trr.../.../ ... den o o . .
Al cong viée dugc glao don vi

Ghi chu

. DPABIKETAN ,
(Ghi day du cac toi danh, so va ngay ra ban an, ké ca trong truong hop da duwoc x0a an tich;
Néu khong co thi ghi “Khéng co”)

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH CHINH

KHEN THUONG, KY LUAT
(Ghi ddy dui c&c téi danh, sé va ngay ra bdn &n, ké ca trong trwong hop da dwot x0a an tich; néu
khong cd thi ghi “khong c0”)

T6i dé nghi duoc cap chung chi hanh nghé Quan tai vién. Téi xin cam doan tuan thu c4c nguyén

tac hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san, thuc hién day da cac quyén va nghia vu caa Quan tai
vién theo quy dinh cua phép luat.



Ho so dé nghi cép chung chi hanh nghé Quan ..., , ngay... thang... ndm...
tai vién gom co: Nguoi dé nghi
L, (Chit ky/chit ky 6, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc thong tin s6 (1), (2, (3), 4), (5), (6), (7). (8), (9), (10):

- Truong hop nop hd so truc tuyen cac thdng tin duoc khai thac tir Co s¢ dit ligu quéc gia vé dan
cu dé ty dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hi¢n thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu céc
thong tin khong duoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai
day du.

- Truong hop nop hd so g1ay (ndp truc tiép hodc qua buu chinh), nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Thong tin s6 (11): Ghi rd du kién dang ky hanh nghé véi tu cach ca nhan hodc hanh nghé trong
doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san. Néu hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai
san thi ghi rd thanh 1ap hoic tham gia thanh 1ap hosc 1am viéc theo hop dong.

3. Thong tin s6 (12): Nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai qua trinh hoat dong cua ban than
tir khi du 18 tudi dén nay va twong tng voi dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh 1a: luat su;
kiém toan vién hodc nguoi co trinh d6 ctr nhan luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va cé
kinh nghiém 05 nam trd 18n vé linh vuc duoc dao tao va giri kém theo cac gidy to chitng minh qua
trinh hoat déng cua ban than.

4. Céac thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc st dung dé xay dung biéu mau dién tir twong
tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vu cong tryuc tuyén.



2. Cép lai chieng chi hanh nghé Quan tai vién trong treang hep chieng chi bi mat hoic bj
hu héng khong thé sir dung dwoc (M4 2.001117)

1

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thtrc tham dinh, dé nghi cap lai ching chi hanh
nghé Quan tai vién

Pham vi: Ap dung déi véi Nguoi da duoc cap ching chi hanh nghé Quan tai vién néu
bi mat chang chi hozc chiing chi bi hu hong khdng thé sir dung duogc trén dia ban thanh
phd; cong chac S¢ Tu phap, Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC theo thdng béo caa cap c6 tham quyén (sau ddy goi chung
Ia Bo phan Mot cra) va cong chirc B phan Mot cua, cdng chire, ngudi lao dong.

N@i dung quy trinh

3.1

Co si phap ly

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014,

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh maot sé diéu caa Luét Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai
san;

- Nghi dinh sé 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 caa Chinh phu sira ddi, b sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc b tro tu phap;

- Théng tu s& 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé, hoat
dong quan ly, thanh 1y tai san; & phi cap ching chi hanh nghé quan tai vién.

- Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat Phyc hdi, ph4 san va Quan tai vién va hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh s6 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong
bé danh muyc thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thudc pham vi chiic nang quan |y caa Bo Tu phap

- Quyét dinh s6 656/QD-UBND ngay 10/02/2026 vé viéc uy quyén cho Giam déc So Tu
phép thanh phd Ha Noi giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vyc tu phap thudc tham
quyén giai quyét cua Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 431/QD-TTPVHCC ngay 02/4/2026 cia Trung tam phuc vy hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dwgc sta ddi, bd sung
linh vyc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san thuoc pham vi chirc ning
quan ly caa So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Ly Ban
Thanh phan ho Ban
anh phan ho so chinh an sao




Pon dé nghi cap lai chitng chi hanh nghé Quan tai

1 | vién theo Mau TP-QTV- 04 ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP;
) 2 anh mau c& 3 cm X 4 cm trong thoi han khdng «
qua sau (06) thang tinh dén ngay nop hd so
Chting chi hanh nghé Quan tai vién bi hu hong
3 N 2 . X
khéng thé str dung duoc
Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
Chung chi bj mat hozc hu hong khéng thé st dung duoc
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/L¢& phi
Phi: 800.000 dong/ho so. (ap dung muc phi 400.000 dong/ho so ké tir ngay 01/7/2025
dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC)
Lé phi: 100.000 ddng/hd so
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
R Tréch Thoi 2 x .
TT Trinh tw o no Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
Gio
B1 | Cong dan nop hd so Cong dan hanh
chinh
- Truong hop hd so da diéu kién - Gidy tiép nhan hd so
giai quyet, cdng chuc bo phan mot | Cang chac vy naay | V& hen nay tra két qua
B2 | ciralap Gidytiépnhanhdsovahen | bg phanmot | 2 9% | (mau sé 01);
ngay tra két qua; Chuyén hd so cho cia lam viée

co quan c6 thim quyén giai quyét.
(Chuyén ddng thoi dén Truong
phong)

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(mau sb 02);




- Trudng hop ho so chua day du,
chinh xéac, céng chuc tiép nhan
huéng dan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét, cong chac tiép
nhan phai néu ré ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so.

B3

Truong phong Bo6 tro tu phap
chuyén hd so dén cong chic giai
quyét

Truong
phong B6 tro
tu phap

- Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
(mAu s 03).

- Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so
(mau sb 05) (Ap dung
Véi trudng hop xir Iy hd
s truc tiép)

B4

Tham dinh hd so: Cong chuc giai
quyét ho so tién hanh xem xét, du
thao van ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Cong chuac
giai quyét ho
SO

1 ngay
lam viéc

- Truong hop hé so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
mudn:

+ Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét hd so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phé xem xét
quyét dinh

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
trinh Pho Giam dbc So phu trach

Lanh dao
Phong

1 ngay
lam viéc

- Trudng hop hd so dua
diéu kién:




+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Hb so trinh UBND
Thanh phé xem xét
quyét dinh

+ Phiéu xin 13i.

- H6 so trinh UBND
Thanh phé xem xét

. , Pho Giam . A& di 5
56 Pho Giam do6c So phu trach xem décoscjwlahu 1 ngay quet dinh \hoac Ql?
xét hd so, trinh Giam déc So 0P| am vige | €8 CC hanh  nghe
trach Quan tai vién
- Vin ban tir chdi
Quyét dinh cap CC
57 G_1ﬁm dO;C So xem xét, ky van ban Gidm déc So l nga_l}/ hinh n‘ghe Quan ’tal
giai quyet lam viéc | vién (kém theo Chung
chi)
Van ;thu’v Phﬁflt ?ﬁnhg_ V?E bér:; Cong chirc | Phiéu kiem sodt qua
Chuyén van ban tir choi giai quyst | ... = . 5 | ¥2ngay | trinh giai quyét hd so;
B8 R . giai quyet ho | |, . ’
(néu co6) dén Trung tam phuc vu B lam viéc
so/ van thu

hanh chinh céng.

Quyét dinh bd nhiém:;




Vin ban tir choi.

B9

Tra két qua cho cong dan

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Gio
hanh
chinh

Quyét dinh cip CC
hanh nghé Quan tai
vién (kém theo Chung
chi)

X

Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Théng tu s& 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 cia Vin phong Chinh phii.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP




N ] Mau TP-QTV-04
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP LAl CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
Anh (Dung cho trudng hop da bi thu hdi ching chi hanh nghé Quan tai vién)
3x4
Kinh guric. ..o
I. THONG TIN CA NHAN
TOItEN 1A% ... Giditinh (1)1,
Ngay, thang, nam sinh:...... [oi.... [uvini.. Noisinh (2):...ciieiiiiiiiiiie
NOT O thuONG trU (3): .ot e e
NOT O NN TAl (4): e
SO AN 0T (5): v,
Dia chi thu dign tr (6): ....ooviini e,

Ngay, thang, nam cap (7): ....... [ovevoid i

NOT CAP (8): et e

DaANtOC (9)ieniieii e Ton gido (10):...cvevieiiiieieiee,

Pi duoc cap chang chi hanh nghé Quan tai vién so: ............... ngay ..../.../... do...... cap.
D3 bi thu hoi chitng chi hanh nghé Quan tai vién theo Quyét dinh s6 ...... ngdy .../.../... cia
.......... Iy dothuhOi ..oevvenii e,

1. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN (11) (tinh tir thoi diém dugc cap ching chi
hanh nghé Quan tai vién cho dén nay)
Thaoi gian Chuc danh, chac vy, cdng | Tén co quan, to chuc, | Ghi chd
(te.../../...dén.../...]1..) viéc duoc giao don vi

II1. PA BI KET AN (tinh tir thoi diém dwoc cap chiing chi hanh nghé Quadn tai vién cho dén
nay)

(Ghi day du cac t6i danh, so va ngay ra ban an, ké cd trong truong hop da duoc x6a an tich;
néu khong co thi ghi “Khong co”)

IV. PA BI XU' LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH CHINH (tinh tir thoi
diém duot cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién cho déen nay) )
(Ghi day du cac hinh thic va thoi gian bi xir ly ky lugt, ap dung bién phap xu ly hanh chinh; neu
khong co thi ghi “Khong co”)

Tai thoi diém 1am don nay, 1y do bi thu hoi chimg chi hanh nghé Quan tai vién khdng con (ghi
rd tai sao va giay to ching minh 12 gi)........cocovevviiinnninnn, seesennens

T6i lam don nay d€ nghi dugc cap lai ching chi hanh nghe Quan tai vién.

Du kién dang ky hanh nghe: (12).......cccoooiiiiiiiiiiiiie e



T6i xin cam doan tuan thii c&c nguyén tic hanh nghé quan ly, thanh ly tai san, thuc hién day du
cac quyén va nghia vu ctia Quan tai vién theo quy dinh caa phap luat.

Ho so fié nghi cap lai ching chi, hanh nghé Quan tai sy NGAY... thang... nam...
vién gom co: Nguoi dé nghi
Lo (Char ky/chir ky so, ho tén)
2n e

B

Ao

Dttt

Ghi chu:

1. Cac thang tin s 1), (2, (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (20):

- Truong hop nop ho so truc tuyen cac thong tin dugc khai thac tir Co so dit liu quoc gia vé
dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, ngudi thuc hién thu tuc hanh chinh khdng can ké khai.
Néu cac thong tin khong duogc ty dong dién vao biéu mau thi ngudi thuc hién thu tuc hanh chinh
ké khai day du.

- Truong hop nop ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thyc hién thi tyc hanh
chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Thong tin s6 (11): Nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai qua trinh hoat dong cua ban
than twong ang voi dbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh 1a: luat su; kiém toéan vién hozc
ngudi cé trinh do cir nhan hoic thac si hoac tién si vé mot trong cac chuyén nganh luat, kinh té,
ké toan, tai chinh, ngan hang va c6 thoi gian cong tac tir da 05 ndm trd 1én trong linh vuc dugc
dao tao va giri kém theo cac gidy to ching minh qua trinh hoat dong cua ban than.

3. Thong tin sb (12): Ghi rd du kién dang ky hanh nghé véi tu cach ¢4 nhan hoic hanh nghé
trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san. Néu hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh
ly tai san thi ghi rd thanh Iap hodc tham gia thanh lap hodc lam viéc theo hop dbng

4. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc su dung dé xay dung biéu mau dién tur twong
tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vy cdng truc tuyén.



3. Piang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san ddi véi doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai
sén (M3 1.002626)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thic thim dinh, dang ky hanh nghé quan ly, thanh

ly tai san doi véi doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san
Pham vi: Ap dung dbi véi doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san trén dia ban thanh phd;
) cdng chtc S¢ Tu phap, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong, Pia diém tiép nhan va tra

két qua giai quyét TTHC theo thdng bao cua cip c6 tham quyén (sau day goi chung la
B6 phan Mot cura) va cong chirc Bo phan Mot cira, cdng chirc, ngudi lao dong

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 22/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Thong tu sb 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh quybdinh muc thu,
ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé, hoat
dong quan ly, thanh ly tai san; & phi cap chiing chi hanh nghé quan tai vién.

- Nghi dinh sb 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat Phuc hoi, pha san va Quan tai vién va hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh s6 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 cia Bo trusng B Tu phap vé viéc cong
bé danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira d6i, bd sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thuoc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Tu phap.

- Quyét dinh s6 431/QD-TTPVHCC ngay 02/4/2026 cta Trung tam phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwgc sta doi, bd sung
linh vyrc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san thuoc pham vi chic niang
quan ly caa So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san cua doanh nghiép quan ly, thanh ly tai
san (mau TP-QTV-07) ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 65/2026/ND-CP

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
o | (Doanh nghiép chi phai nop gidy chung nhan X
nay trong truong hop So Tu phap khong khai
thac dugc théng tin vé Gidy chang nhan nay




trong truong hop S& Tu phap khong khai thac
duoc thdng tin vé Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép trén Co sé dit liéu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép hoac théng tin khai thac
duoc khong day du, khéng chinh xéc).

Chung chi hanh nghé Quan tai vién cua céc

3 | Quan tai vién ding ky hanh nghé tai doanh X
nghiép
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phap.
3.6 | Phi/L¢& phi
500.000 dong (&p dung mirc phi 250.000 dong/ho so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay
31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2026/TT-BTC)
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
- Tréach . gz x ok
TT Trinh tw ni:?écm Thai gian Bieu mau/Ket qua
Nguoi R
A LA N Gio hanh
B1 | Nop ho so nop ho chinh
SO
Tiép nhan, kiém tra hd so: - Ho so theo muc 3.2;
- Trudng hop hd so da didu Kign - Gidy tiep nhan ho
giai quyét, cong chirc bo phan mot sova hgn ngay tra ket
ctra 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen qua (mau so 01);
ngay tra ket qgé; Chuyén h6 SO cl}o Cong _ Phiéu yéu ciu b
g | co quan co fhém quyén’glél quyet. | chuc bo Y2 ng?y lam sung, hoan thién hd
(Chuyén dong thoi dén Truong | phan mot viéc

phong) cua

- Trudng hop hd so chua day du,
chinh xé&c, cong chac tiép nhan
hudng dan bo sung, hoan thién hd
so theo quy dinh;

so (mau s6 02);

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(mAu s 03).

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so




- Truong hop ho so khong du diéu
kién giai quyét, cong chac tiép
nhan phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so.

(mau s6 05) (Ap
dung véi truong hop
xtr Iy hd so truc tiép)

Truong phong Bo tro tu phap Tru"ong
B3 | chuyén hd so dén cong chuc giai phong
quyét Bo tro tu
phap
- Truong hop ho so
du diéu kién:
+ Hd so;
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;
+ Quyét dinh ghi tén
vao danh sach Quan
tai  vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
ly tai san.
- Truong hop hd so
chua hodc khong du
i diéu kién:
Tham dinh hd so: Chuyén vién giai C[] uygﬂ s A
I RS vién giai 2ngay lam | + Ho so;
B4 | quyet ho so tien hanh xem xet, trinh Ao n I
lanh dao Phong phé duyét. quyse; ho viee + Phidu kiém soét

qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thiégn hd so hoac
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod
SO.

- Truong hop cham,
muon):

+Hb SO;

+ Phiéu Kkiém soéat
qua trinh giai quyét
hd so:




+ Quyét dinh ghi tén
vao danh sach Quan
tai  vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
ly tai san;

+ Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd so,
trinh 1anh dao S& phé duyét hoac ky
van ban giai quyét (Truong hop
duoc uy quyén)

Lanh dao
Phong

01 ngay lam
Viéc

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Quyét dinh ghi tén
vao danh sé&ch Quan
tai  vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
ly tai san.

- Truong hop hd so
chua hodac khong du
diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thign hd so hoac
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop cham,
muon):

+Hd SO;

+ Phiéu Kkiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO,

+ Quyét dinh ghi tén
vao danh sach Quan




tai  vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
ly tai san;

+ Phiéu xin 15i.

Lanh dao S& xét duyét ho so:

- Truong hop du diéu kién: ky
Quyét dinh ghi tén vao danh séch
Quan tai vién, doanh nghiép quan

- Ho so;

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho
SO;

B6 ly, thanh ly tai san; Lﬁnhqdao 01 ng_éiy lam | _ Quyét dinh ghi tén
- Truong hop khong di didu kien: | VI | véo danh sach Quan
Lanh dao S¢ ky van ban tir chdi tai vién,  doanh
Quyét dinh ghi tén vao danh sach nghiép quan 1y, thanh
Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y tai san;
ly, thanh ly tai san. - Vin ban tir chéi.

-Hb SO;
- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho
Cong S0
chuc giai )
B7 | Phat hanh van ban quyét ho - Quyet dinh ghi tén
so/van vao danh sé&ch Quan
thu tai  vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
ly tai san;
- Vin ban tir chdi.
1/2 ngay lam
Cong viéc
chutc giai
quyét ho - Phiéu kiém soat qué
so/ Pai trinh giai quyét ho
dién S0;
Trung .
’ ’ tam phuc - Quyet dinh ghi tén
B8 | Ban giao két qua giai quyét vu hanh vao danh sach Quan
chinh tai  vién, doanh
cong nghiép quan ly, thanh
(Pon vi ly tai san;
cung ting - Vin ban tir chéi.
dich vu
buu

chinh




duoc
Trung
tam uy
quyén,
ky hop
ddng)
Quyét dinh ghi tén
Trung vao danh sach Quan
, tam phuc tai  vién, doanh
B9 | Tra két qua vu hanh nghiép quan Iy, thanh
chinh ly tai san;
cong )
Van ban tur choi.
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Van phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/NB-CP (Cii)

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s 65/2026/ND-CP




Mau TP-QTV-07

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
QUAN LY, THANH LY TAI SAN NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
PANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA
DOANH NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN (1)

1. Tén goi day dii ciia doanh NGNIGP: ......ooome e,
TN QA0 iCh: ...
2.ThONG tiN lEN QUAN: ... e e
Gidy chuang nhan dang ky doanh nghiép s6 .............. ngdy .../.../...do ......... cap
SO GIEN thOBE: .ot
Dia Chi thur QI8N T ..o
TS o) LS PP
Ping ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san véi cac ngi dung sau day:

1. Tén doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san (tén goi ghi bang chiz in hoa):

TN GI20 0ICh (NEU CO): .ot

TAN VIBE TAL (NEU CON: et

TEN tIENG ANN (NEU CO): vttt

2. Chui doanh nghiép tu nhan (d6i véi doanh nghiép tu nhan quan ly, thanh ly tai san):
Ho Vaten: ... Gioi tinh (2):.........
Ngay, thang, ndm sinh: ....... [uni... [oviiennn.

S6 Thé can cude/S6 Thé can cude cdng dan/Sé dinh danh c& nhan/Sé Ho chiéu:
..................... Ngay, thang, nam c¢ap (3): ......./....../.. Noi cap (4): ............
NOTthUONZ 1T (5): et

NOT O NIEN 1AL (6): ..ot e
Chung chi hanh nghé Quan tai vién sb: ..................... do.......... cap ngay, thang, nim
....... [ovicid i

3. Thanh vién hop danh, Tong giam dbc hoic Giam dbc 1a Quan tai vién (d6i véi cong ty hop
danh quan ly, thanh ly tai san):

Q) HOVAtEN:. ... Giditinh (7):...............
Ngay, thang, ndm sinh: ....... [oin.. [evivennn.

S6 Thé can cude/S6 Thé can cude cdng dan/Sé dinh danh c& nhan/Sé Ho chiéu:
.................. Ngay, thang, nam cap (8): ......./....../........Noicip (9): ............
Noithuong tri (10): ...e e e
NOT G IEN Tal (11): o e e
Chting chi hanh nghé Quan tai vién sé: .................. do............ cap ngay, thang,
nam....... N [eviiiiin.

PYHovatén: ... Giditinh (12):...cooeiinnn...
Ngay, thang, ndm sinh: ....... [oi... [ociinin.

S6 Thé can cudc/S6 Thé can cude cong dan/Sé dinh danh c& nhan/Sé Ho chiéu:
........................ ngay, thang, nam cdp (13): ......./....../.. Noi cap (14): .........



NOi thuoNg 0 (15): .o e e e,

NOT G IEN 1AL (16): . oevit i e e,

Chting chi hanh nghé Quan tai vién so: ............ do oo cap ngay, thang, nim
....... Y

CYHOVAtEN: ... Giditinh (12):...cooeiinn.n.

Ngay, thang, nam sinh: ....... [uin.. [eviiennn.

S6 Thé can cude/S6 Thé can cude cong dan/Sé dinh danh c& nhan/Sé Ho chiéu:
........................ ngdy, thang, nam cap (13): ......./....../...Noi cip (14): .........
NOTthUONG trl (15): .o e e e e

NOE G RIBN AL (16): oo,

Chting chi hanh nghé Quan tai vién so: ............ do.ooviiiiiii, cAp ngay, thang, nim
....... Y

4. Danh sach nhitng nguoi hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san khéc trong doanh nghiép tu nhén,
cong ty hop danh (néu cd):

Chirng chi hanh nghé
STT Ho tén Nim sinh Quan tai vién
(ghi r s6, ngay cap)

Pia chi, so dién
thoai lién hé

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh cia Luat Phuc hoi, Phé san.
T6i/chiing t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phép luat va thuc hién day di cac nghia vu
do phép luat quy dinh.

........ ngay... thang... nam...
Cha ky/chiz ky sé ghi 8 ho tén, déng dau

Ghi cha:

1. Théng tin s6 (1): Mau nay ciing dwoc 4p dung cho trudng hop doanh nghiép quan ly, thanh Iy
tai san thay dbi thanh vién hop danh quy dinh tai khoan 3 Biéu 11 cua Nghi dinh sb
65/202026/ND-CP.

2. Céc thong tin s6 (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10), (11), (12), (13), (14), (15), (16), (17)
(18), (19), (20), (21):

- Trudng hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co sé dit lidu qubc gia vé dan
cu dé tu dong dién vao biéu miu, ngudi thyuc hién tha tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac
thong tin khong duoc ty dong dién vao biéu mau thi ngudi thyc hién tha tuc hanh chinh ké khai
day du.

- Trudng hop nop hd so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Céc thdng tin tai biéu mau nay ddng thoi duoc sir dung dé xay dung biéu mau dién tir twong
tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.



4. Pang ky hanh nghé quan Iy, thanh ly tai san véi tw cach ca nhan (M& 1.001842)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thac tham dinh, quyét dinh ghi tén nguoi dé nghi

1 | ding ky vao danh sach Quan tai vién hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san véi tu cach ca
nhan
Pham vi: Ap dung ddi véi Quan tai vién hanh nghé trén dia ban thanh phd; céng chiic

) S¢ Tu phap, Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong, Pia diém tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC theo thdng béo caa cip c6 tham quyén (sau ddy goi chung 1a Bo phan Mot
ctra) va cong chuc Bo phan Mét cira, cdng chire, ngudi lao dong

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophap Iy
- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;
- Nghi dinh s6 22/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san;
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;
- Théng tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 caa Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé, hoat
dong quan ly, thanh ly tai san; & phi cap chiing chi hanh nghé quan tai vién.
- Nghi dinh sb 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat Phuc hoi, pha san va Quan tai vién va hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san;
- Quyét dinh s6 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 cia Bo trusng B Tu phap vé viéc cong
b6 danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira d6i, bd sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thudc pham vi chtic nang quan Iy caa Bo Tu phap.
- Quyét dinh s6 431/QD-TTPVHCC ngay 02/4/2026 cta Trung tam phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwgc sta doi, bd sung
linh vyrc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san thuoc pham vi chic niang
quan ly caa So Tu phap thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Giay dé nghi diang ky hanh nghé quan ly,

1 thanh ly tai san véi tu cach c4 nhan (mau TP- y
QTV-06) ban hanh kém theo Nghi dinh sb
65/2026/ND-CP

, Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoic ban

X X

sao cO chuang thuc hoac ban chinh dién tu
hodc ban sao dién tu tir s6 gbc hoic ban sao




dién tr co chang thuc tur ban chinh chang chi
hanh nghé Quan tai vién

Trong qua trinh tham tra ho so dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san voi
tu cach ca nhan, trong truong hop can thiét, co quan c6 tham quyén ding ky hanh nghé
quan ly, thanh Iy tai san véi tu cach ca nhan yéu cau co quan cap Phiéu Iy lich tu phap
cap Phiéu Iy lich tu phap s6 1 cua nguoi dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai
san véi tu cach ca nhan theo quy dinh cua phap luat vé 1y lich tu phép.

Nhitng ngudi sau day khong duoc dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san véi tu cach
ca nhan:

- Pang dé nghi thu hdi hoic bi xem xét thu hdi chieng chi hanh nghé Quan tai vién theo
quy dinh tai Diéu 8 cuia Nghi dinh sb 65/2026/ND-CP;

- Pang bi cAm hanh nghé quan ly, thanh ly tai san theo ban an, quyét dinh da c6 hiéu lec
cua Toa an.

3.3

S6 lwong ho so

01 b¢

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Tu phap.

3.6 | Phi/Lé phi
500.000 dong/ ho so. (ap dung mic phi 250.000 dong/ho so ké tir ngay 01/7/2025 dén
hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC)
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh ty Tréach nhiém Thoi gian Biéu miu/Két qua
B1 | Nop hd so Ng“"'sgop "o | Gis hanh chinh
2 2 ) - H6 so theo muc 3.2;
Tiep nhan, kiém tra ho so:
‘ R o - Gidy tiép nhan hd
- Tm(’ng hqe hOA SO du, dlelﬂ Cong chuc 1 ngay so va hen ngay tra két
B2 | Kiéngial quyet, cong chiic bd | 5 ypan mat qua (mau s 01);
phan mot cira lap Giay tiep cira
nhan hod so va hen ngay tra - Phiéu yéu cau bo
két qua; Chuyén hd so cho co sung, hoan thién ho
quan c6 tham quyén giai so (mau s6 02);




quyét. (Chuyén dong thoi
dén Truong phong)

- Truong hop hd so chua day
du, chinh xéc, cdng chuc tiép
nhan huéng dan bd sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh;

- Truong hop hé so khong du
diéu kién giai quyét, cong
chue tiép nhan phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.

- Phiéu tur chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(mAu s 03).

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hé so
(miu s6 05) (Ap
dung véi truong hop
xtur 1y hd so truc tiép)

Truong phong Bo tro tu phap Truong
B3 | chuyén ho so dén cong chic | phong Bo trg
giai quyét tu phap
- Truong hop ho so
du diéu kién:
+Ho SO;
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so:
+ Quyét dinh ghi tén
vao danh sach Quan
tai  vién, doanh
Tham dinh ho so: Chuyé o nghiép quan ly, thanh
.Aam dl 2 Sok ¢ u}fe;n Chuyén vién g \l_@pqqua . tha
B4 vién giai quyét ho so tien 55 qUVEL ho 2 nad ly tai san.
hanh xem xét, trinh 1anh dao | 2 Y ad ‘
Y - Truong hop ho so

Phong phé duyét.

chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so:

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thiégn hd so hoac
Phiéu tir chdi tiép




nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop cham,
muon):

+ Ho so;

+ Phiéu Kkiém soéat
qua trinh giai quyét
hd SO

+ Quyét dinh ghi tén
vao danh sé&ch Quan
tai  vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
ly tai san;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, trinh 1anh dao So phé
duyét hoac ky van ban giai
quyét (Trudong hop duoc uy
quyén)

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so:

+ Quyét dinh ghi tén
vao danh sach Quan
tai  vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
ly tai san.

- Truong hop ho so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so:

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thiégn hd so hoac
Phiéu tir chdi tiép




nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop cham,
muon):

+ Ho so;

+ Phiéu Kkiém soéat
qua trinh giai quyét
hd SO

+ Quyét dinh ghi tén
vao danh sach Quan
tai  vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
ly tai san;

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao S¢ xét duyét ho so:

- Truong hop da diéu kién:
ky Quyét dinh ghi tén vao
danh sach Quan tai vién,
doanh nghiép quan ly, thanh
ly tai san;

- Ho so;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho
S0

- Quyét dinh ghi tén

B6 Lanh dao So 01 ngay
- Truong hop khong du didu vao danh sach Quan
kién: Lanh dao S¢ ky vin ban tai  vién, doanh
tir chdi Quyét dinh ghi tén n,gh\lép quan ly, thanh
vao danh sach Quan tai vién, ly tai san;
doanh nghiép quan ly, thanh - Vin ban tir chéi.
ly tai san.
- Ho so;
- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho
SO;
Cong chtrc 1/2 ngay , .
B7 | Phat hanh vin ban giai quyét ho - Quyet dinh ghi tén
so/van thu vao danh sach Quan

tai  vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
ly tai san;

- Vin ban tur chéi.




Cong chuc

gial quyet ho - Phiéu kiém soat qué
so/ Dal Q"é” trinh giai quyét hd
Trung tam 50
phuc vu hanh
chinh cong - Quyét dinh ghi tén
B8 | Ban giao két qua giai quyét | (Pon vi cung vao danh sach Quan
ung dich vu tai  vién, doanh
buu chinh nghiép quan ly, thanh
dugc Trung ly tai san;
tam uy .
quyén, ky - Van ban tur chol.
hop dong)
Quyét dinh ghi tén
vao danh sach Quan
, Trung tam tai  vién, doanh
B9 | Tra két qua phuc vu hanh nghiép quan ly, thanh
chinh céng ly tai san;
Vin ban tir chéi.
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ciia Vin phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s 65/2026/ND-CP




Mau TP-QTV-06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI PANG KY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
VOI TU CACH CA NHAN
Kinh guri: oo
TOIteN 1A: ..o Giditinh (1):...............
Ngay, thang, nam sinh: ....... [oo.... [ovivennnn
Chting chi hanh nghé Quan tai VIen SO: ..........ocoveeiieeeiieeein, cap ngay, thang, nim:
....... Y S
Ping ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san véi tw cach ca nhan véi cac ndi dung sau day:
1. Ho va tén (ghi bang Chiz iN N0A): ......oeiie e
TEN GIA0 0ICh (NEU CO): .o
SO GIEN th0AT (2): -
Dia chi thu dién tr (3): c.oveinii e
S6 Theé cin cudce/S6 Thé can cude cong dan/Sé dinh danh ca nhan/Sb Ho chiéu (4):
Ngay, thang, nam cap (5): ....... /N [oviinnn.
NOTCAP (6): v,
NOTthUONE T (7)ot e e e s
NOT O NIEN 1A (8): o.vie it e
Diachi giao dich: ... ...
S8 BN 0T ...t
Dia chi thur dI8N U ..o
2. Linh vyc hanh nghé: Theo quy dinh cua Luat Phuc hdi, pha san.
T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac nghia vu do phép
luat quy dinh.
........ ngay... thang... nam...
Nguwoi dé nghi
(Chiz ky/chir ky s6, ho tén)

Ghi cha:

1. Cac thdng tin s (1), (@), (3), (4), (), (6), (7), (8):

- Truong hop nop hd so truc tuyen cac thong tin duoc khai thac tir Co s dit ligu quéc gia vé dan
cu dé ty dong dién vao biéu mau, ngu’orl thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu céc
thong tin khong duoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh ké khai
day du.

- Truong hop nop hd so glay (nop tryc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thyc hién tha tuc hanh
chinh ké khai day du trong bleu mau.

2. C4c thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc su dung dé xay dung biéu mau dién tir twong
tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vy cdng truc tuyén.



5. Thay ddi thanh vién hep danh ciaa céng ty hgp danh hoic thay déi chia doanh nghiép tw
nhan caa doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san (Ma 1.008727)

Muc dich: Quy dinh trinh ty, thu tuc thay doi thanh vién hop danh hoic thay doi chu

1 . . . s oxs

doanh nghiép tu nhan cua doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san

Pham vi: Ap dung dbi véi doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san trén dia ban thanh phd;
) cdng chtc S¢ Tu phap, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong, Pia diém tiép nhan va tra

két qua giai quyét TTHC theo thdng bao cua cip c6 tham quyén (sau day goi chung la
B6 phan Mot cura) va cong chirc Bo phan Mot cira, cdng chirc, ngudi lao dong.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 22/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Nghi dinh sb 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat Phuc hoi, pha san va Quan tai vién va hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh sé 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong
b6 danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thuoc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Tu phap.

- Quyét dinh s6 431/QD-TTPVHCC ngay 02/4/2026 cta Trung tam phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc sta doi, bd sung
linh vyrc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san thuoc pham vi chic niang
quan ly caa So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Giay dé nghi diang ky hanh nghé quan ly,
thanh Iy tai san theo Mau TP-QTV-07

Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoic ban
sao cO chuang thuc hoac ban chinh dién tu
hodc ban sao dién tu tir s6 goc hoic ban sao
dién tr co chang thuc tir ban chinh chang chi
hanh nghé Quan tai vién cua cac Quan tai vién
dang ky hanh nghé tai doanh nghiép

Gidy chung nhian ding ky doanh nghiép
(Doanh nghiép chi phai nop gidy ching nhan
nay trong truong hop S Tu phap khong khai




thac duoc théng tin vé Giay ching nhan dang
ky doanh nghiép trén Co sé dir liéu qudc gia
vé dang ky doanh nghiép hoic thdng tin khai
thac duoc khong day du, chinh xéc)

Trong qué trinh tham tra ho so dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san doi
vé6i doanh nghiép, trong truong hop can thiét, co quan c6 thim quyén dang ky hanh nghé
quan ly, thanh Iy tai san di v&i doanh nghiép 6 quyén yéu cau co quan cap Phiéu ly lich
tu phap cap Phiéu Iy lich tw phap s 1 cia thanh vién hop danh, Téng giam dbc hosc
Giam dbc caa cong ty hop danh, nhimg ngudi khéc hanh nghé quan Iy, thanh ly tai san
trong cong ty hop danh (néu c6); cha doanh nghiép tu nhan, nhitmg ngudi khac hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san trong doanh nghiép tu nhan (néu c6) theo quy dinh cua phép luat
vé Iy lich tu phap”.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Tu phap.
3.6 | Phi/Lé phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
R Tréch o 2 x .
TT Trinh tw nhiaécm Thoi gian Bieu mau/Ket qua
~ A Ngu’()i n()p Sy .
B1 | Nop ho so A Gio hanh chinh
ho so
Tiép nhan, kiém tra hd so: - H6 so theo muyc 3.2;
- Truong hop hd so di didu - Giay tiep nhan ho
kién giai quyét, cong chic bo so va hen ngay tra ket
phan mot cua lap Gidy tiép | , qua (mau s6 01);
nhan hd so va hen ngay tra két | COng chirc ohidy veu ciu bi
o 5 bhan mot | L av 1am viac | -
B2 qua; Chuyeén ho so cho co quan bo phan mot | %2 ngay lam viéc y L
. Lz N B cura sung, hoan thién ho
c6 tham quyen giai quyet. so (miu s6 02)
(Chuyén ddng thoi dén Truong ’
phong) - Phiéu tir chéi tiép
, . nhan giai quyét ho
- Truong hop ho so chua day (m%u 2?'02; yetho so
du, chinh xéc, cdng chuc tiép '




nhan hudng dan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong chirc
tiép nhan phai néu ré ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so.

B3

Truéng phong Bo tro tu phap
chuyén hd so dén cong chirc
giai quyét

Truong
phong Bo
tro tu phap

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hé so
(miu sé 05) (Ap
dung véi truong hop
xtr Iy hd so truc tiép)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén vién
giai quyét hd so tién hanh xem
xét, trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

Chuyén
vién giai
quyét hd so

2 ngay lam viéc

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ TB Ghi tén vao
danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai
san;

- Truong hop hd so
chua hodac khong du
diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thign hd so hoac
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop cham,
muon):

+ HOo so;




+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ TB Ghi tén vao
danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai
san;

+ Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong xem Xét hd
s0, trinh 1anh dao So phé duyét
hodc ky van ban giai quyét
(Truong hop dugc uy quyén)

Lanh dao
Phong

01 ngay lam
Viéc

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu Kkiém soéat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ TB Ghi tén vao
danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai
san;

- Truong hop hd so
chua hodac khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thign hd so hoac
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop cham,
muon):

+ HOo so;




+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ TB Ghi tén vao
danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai
san;

+ Phiéu xin 15i.

Lanh dao So xét duyét ho so:

- Truong hop du diéu kién: ky
Quyét dinh ghi tén vao danh
sach Quan tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai

- Ho so;

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho
SO;

ag | S Lﬁn;ll dgo | Olngaylam | 1p Ghj tn vao
. (’), VIéC , ” N
- Trudng hop khong du diéu danh sach Quan ta
Kién: Lanh dao S¢ ky van ban Vleqn' floanh ng}hle\p
tir chdi Quyét dinh ghi tén vao quan 1y, thanh 1y tai
danh sach Quan tai vién, doanh san;
nghiép quan ly, thanh ly tai - Vian ban tr chdi.
san.
-Ho SO;
- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho
Cong chuc 50;
B7 | Phat hanh vin ban glal quyet - TB Ghi tén vao
ho so/van danh sach Quan tai
thur vién, doanh nghiép
o quan ly, thanh ly tai
1/2 ngay lam san:
VIéC
- Vin ban tir chdi.
Cong chuc P .
giai quyét - Phieu kieém soat
hé so/ Dai qua trinh giai quyét
‘ - , N ’ © d hA :
B8 | Ban giao ket qua giai quyet dién Trung 080
tam phyc vy - TB Ghi tén vao
hanh chinh danh sach Quan tai
cong (Don

Vi cung tng

vién, doanh nghiép




dich vu buu quan ly, thanh ly tai

chinh duoc san;
Trung tam .
uy quyan, - Van ban tur chol.
ky hop
ddng)

TB Ghi tén vao danh

Trung tam sach Quan tai vién,
, huc v ié 2
B9 | Tra két qua Phue Vi doanh nghiép quan
hanh chinh ly, thanh ly tai san;
cong .
Vin ban tir choi.
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ciia Vin phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

Mau biéu ban hanh kém theo Nghi dinh sb 65/2025/ND-CP




6. Thay ddi thong tin ding ky hanh nghé cia Quan tai vién (M4 1.001600)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thic thim dinh, diéu chinh thong tin dang ky hanh

nghé quan ly, thanh ly tai san véi tu cach ca nhan (thay doi dia chi giao dich)
Pham vi: Ap dung ddi véi Quan tai vién hanh nghé trén dia ban thanh phd; céng chirc So
Tu phéap, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai
2 | quyét TTHC theo thdng bao cua cap co tham quyén (sau day goi chung l1a Bo phan Mot
ctra) va cong chic Bo phan Mot cira, cdng chire, nguoi lao dong duoc bd tri tham gia
trong qué trinh tiép nhan, giai quyét, tra két qua chiu trach nhiém thuc hién Quy trinh nay.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co s phap ly
- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;
- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san;
- Nghi dinh s6 112/2025/NB-CP ngay 29/5/2025 caa Chinh phi sira d6i, b sung mot sé
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;
- Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phép thi hanh Luat Phuc héi, pha san va Quan tai vién va hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san;
- Quyét dinh s6 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 cua B truong Bo Tu phéap vé viéc cong
b6 danh myc tha tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thuoc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Tu phap.
- Quyét dinh sé 431/QB-TTPVHCC ngay 02/4/2026 caa Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cdng bé Danh muyc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duogc sta doi, bo sung
linh vyc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san thuoc pham vi chiic ning
quan ly caa So Tu phap thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
L | Van ban dé nghi diéu chinh thong tin ding y
ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san
3.3 | S6 lwong ho so
01 ban
3.4 | Theoi gian xir ly
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc héd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua




B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.

Phi/Lé phi

Khoéng quy dinh

Quy trinh xir ly c6ng viéc

Trinh ty Trach nhiém | Thei gian Biéu mau/Két qua

Nguoinophd | Gio hanh

Nop ho so s0 chinh

Tiép nhan, kiém tra ho
SO

- Trudng hop hd so du
diéu kién giai quyét,
cong chuc bo phan mot
ctra 1ap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két
qua; Chuyen ho so cho - Gidy tiép nhan hd so va hen
co quan c6 tham quyen ngay tra két qua (mau sé 01);
giai quyet. (Chuyén , ‘ 7
ddng thoi dén Truong - Phicu yéu cau bo sung,
phong, c¢bng  chuc hoan thién ho so (mau so
chuyén moén duogc phén Cf)[]g ChAl'IC P@ 02 gi 02);

cong) phan mot cira

- Ho so theo muc 3.2;

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Truong hop hd so chua quyét hd so (mau s6 03).
day du, chinh xéac, cong
chuc tiép nhan hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so theo quy dinh;

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (miu so 05)
(Ap dung véi truong hop xir
Iy ho so truc tiép)

- Truong hop hd so
khong du diéu kién giai
quyét, céng chac tiép
nhan phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

Truéng phong Bo tro t .
fuong phong Bo o't Truong phong

p?ap ChEJyerl_ho sci den B4 tro tur phip 02 gio

cong chuc giai quyet

Tham dinh  ho  so: | Chuyén vién X - Truong hop hé so da diéu
1 ngay

Chuyén vién giai quyét | giai quyét hd so kién:

hd so tién hanh xem xét,




trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;

+ TB thay dbi thong tin
QTVv;

- Trudng hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hgp cham, muon):

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;

+ TB thay do6i thong tin
QTVv;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xet
ho so, trinh lanh dao S&
phé duyét hodc ky van
ban giai quyét (Truong
hop duoc uy quyén)

Lanh dao
Phong

04 gid

- Truong hop ho so du diéu
Kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;

+ TB thay d6i thong tin
QTV;

- Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;




+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hgp cham, muon):

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;

+ TB thay dbi thong tin
QTVv;

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao So xét duyét
hé so:

- Truong hop du diéu
kién: ky TB Thay doi

- Ho so;

- Phiéu kiém soat quéa trinh
giai quyét ho so;

B6 | . Lanh dao S¢ 04 gid
thong tin 9
- TB thay doi thong tin QTV;
- Truong hop khong du )
diéu kién: Lanh dao So - Vin ban tir choi.
ky van ban tir chdi
- Hb so;
Cong chrc giai - Phiéu kiém soat qua trinh
B7 | Phat hanh vin ban quyéthd so/van | 02 gio | 9idi Quyetho so;
the _TB thay déi thong tin QTV:
- Vin ban tir chdi.
Cong chuc giai
quyét ho so/
bai dién Trung , 7
tam phuc vu - Phiéu kiém soat qua trinh
Ban giao két qua giai| o chinh gial quyet ho so;
B8 glag ket qua glal 1 osng Ponvi | 02 gio

quyét

cung tng dich
vu buu chinh
duoc Trung
tam uy quyeén,
ky hop dong)

- TB thay d6i thong tin QTV;

- Vin ban tir chdi.




B9

Tra két qua cho cong
dan

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cbng

TB thay ddi thdng tin QTV;

Vin ban tir chdi.

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Théng tu s& 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vian phong Chinh phi.

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.




7. Thay d6i tén, dia chi tru &, vin phong dai di¢n, chi nhanh, ngudi dai dién theo phap luat,
danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san (Ma
1.001633)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, diéu chinh théng tin dang ky hanh

! nghé caa doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san
Pham vi: Ap dung ddi voi doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san trén dia ban thanh pho;
) cdng chic S¢ Tu phap, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra

két qua giai quyét TTHC theo thdng béo cua cip c6 tham quyén (sau day goi chung la
B6 phan Mot cura) va cong chirc Bo phan Mot ctra, cdng chirc, ngudi lao dong

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014,

- Nghi dinh s6 22/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctua Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat Phuc hoi, pha san va Quan tai vién va hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh s6 813/QD-BTP ngay 20/03/2026 ciia Bo truong Bo Tu phép vé viéc cong
bd danh muyc thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, b6 sung trong linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly tai san thuoc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Tu phap.

- Quyét dinh sb 431/QD-TTPVHCC ngay 02/4/2026 caa Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc sira ddi, bé sung
linh vyc Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san thugc pham vi chiic ning
quan ly caa So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin ding
ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san

3.3 | S6 lwong ho so

01 b¢

3.4 | Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua




B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phap.

3.6 | Phi/Lé phi
Khoéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Tréach nhiém Thoi gian Biéu mau/Két qua
. Ngudi nop ho s ]
B1 | Nop ho so guosoop © | Gio hanh chinh
Tiép nhan, kiém tra ho
SO
- Truong hop hd so du 1S so th 3.9
diéu kién giai quyét, - 0 50 theo muc o.2,
cong chuc bd phan mot - Gidy tiép nhan hd so
ctra 1ap Giay tiep nhan h§ va hen ngay tra két qua
SO va hen7ngé)‘/ tra ket (mAu sb 01);
qua; Chuyén ho so cho . . i
co quan co tham quyén - Phicu yéu CéU‘ bo
giai quyét. (Chuyén dong sung, hoan thién ho so
. thoi dén Trudng phong) Cong chic bo 02 gio (mau so 02);
day du, chinh xéc, cong nhan giai quyct ho so
chac tiép nhan hudng (mau so 03).
s?n bc:hsung, h((i)‘anh_thlcn - Phiéu kiém soat qua
0 so'theo quy i, trinh giai quyét ho so
- Truong hop hd so (mau so 05) (Ap dung
khong du diéu kién giai v6i truong hop xu ly
quyét, cong chuc tiép ho so truc tiep)
nhan phai néu ro ly do
theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.
Truong phong Bo tro tu . .
) . s "« | Truong phon .
B3 | phap chuyén ho so dén l}w gp ,g 02 gio
. . z Bo tro tu phap
cong chuc giai quyet
Tham dinh hd  so: hob h
An \idn MiAi A - Truong hop hé so du
Chuyén vién t N :
Joven Vi Bl AUYE Chuyen vien X diéu kién:
B4 | ho so tién hanh xem xét, 01 ngay vl

trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

giai quyét ho so

+ Ho so;




+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ TB thay d6i thong tin
QTV;

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so hoic Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon):

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ TB thay d6i thong tin
QTVv;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét
hd so, trinh 1inh dao Sé
phé duyét hodac ky vin
ban giai quyét (Truong
hop duoc uy quyén)

Lanh dao
Phong

04 gio

- Truong hop ho so dua
diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ TB thay d6i théng tin
QTVv;

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;




+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hoic Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon):

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ TB thay d6i théng tin
QTVv;

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao So xét duyét ho
SO

- Truong hop du diéu
kién: ky TB Thay doi

- HO so;

- Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;

B6 hond i Lanh dao So 04 gio )
thong tin - TB thay di thong tin
- Truong hop khong du QTV;
dieu Kién: Lanh fiao S& - Vin ban tir chéi.
ky van ban tur choi
-Hb SO,
- Phiéu kiém soat quéa
Cong chuc giai trinh giai quyét hd so;
B7 | Phat hanh van ban quyét ho so/van 02 gio i
thu - TB thay doi thong tin
QTV;
- Vin ban tir chdi.
Cong chuc giai N . .
g; A gia - Phi¢u kiém soat qua
quyet hd sof trinh giai quyét hd so;
. _ o o Dai dién Trung glar quyet ho so;
gg | Don 010 Ket qua gial | tam phyc vy 02 giv _TB thay déi thong tin

quyét

hanh chinh
cong (Pon vi
cung ung dich
vu buu chinh

QTV;

- Vin ban tur chéi.




duogc Trung tam
uy quyen, ky
hop dong)

B9

Trung tdm phuc
Tra két qua cho cong dan | vu hanh chinh
cbng

TB thay d6i thong tin
QTV;

Vin ban tir chdi.

~
R

Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng dwoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ciia Vin phong Chinh phu.

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
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